
 
 
 

 
 
 
 
 
Das Bildungszentrum des WWF Schweiz in Bern arbeitet im Bereich Erwachsenenbildung und ist nati-
onales Kompetenzzentrum für Aus- und Weiterbildung im Umweltbereich. Wir wollen Menschen in ihrer 
Berufs- und Lebenswelt zum ökologischen Handeln befähigen und ökologische Ziele in die Berufs- und 
Arbeitswelt integrieren.  
 
Du interessierst dich für die Arbeit einer international tätigen NGO, bringst Umweltengagement, Teamgeist 
und Kontaktfreude mit? Dann bist du vielleicht genau die/der Richtige, um das Service Center im  
Bildungszentrum WWF für ein Jahr tatkräftig zu unterstützen als  
 
 

KV-PraktikantIn (100%) 
 

 
Ab August 2012 bieten wir dir die Möglichkeit während eines Jahres Einblick in die diversen Tätigkeiten 
der Kursadministration und Gästebetreuung zu nehmen. Dazu gehören unter anderem die Entgegennah-
me und Beantwortung von Anmeldungen und Reservationen per Telefon und Email, das Bereitstellen von 
Kursunterlagen, die Adressbewirtschaftung in unserer Datenbank oder die Verarbeitung des täglichen 
Posteingangs. Auch die Buchhaltung wird kein Buch mit sieben Siegeln bleiben. 
 
Wir suchen einen motivierten jungen Menschen, der Routinearbeiten genauso zuverlässig erledigt wie 
anspruchsvolle Spezialanfragen. Du solltest Grundkenntnisse im Microsoft Office mitbringen und gerne in 
ständigem Austausch mit anderen Menschen stehen. Französisch ist dir ebenfalls nicht fremd und du bist 
es gewohnt genau zu arbeiten. Das Praktikum entspricht den Richtlinien zum beruflichen Praxisjahr der 
Handelsmittelschulen. 
 
Der Arbeitsort befindet sich in Bern. 
 
Bitte schicke deine Bewerbungsunterlagen zusammen mit dem Merkblatt deiner Schule zu den Anforde-
rungen an den Ausbildungsbetrieb bis 25. März 2012 an:  
 
WWF Schweiz, z. Hd. Holger Spiegel, Postfach, 8010 Zürich 
 
Falls du noch Fragen hast, wende dich bitte an Ursula Tolonen, Verantwortliche Service Center des  
Bildungszentrums WWF, Tel. 031/312 12 62 


