WWE fora living planet’

Le WWF Suisse fait partie du réseau mondial du WWF International, emploie prés de 140
personnes, et est soutenu par plus de 230'000 membres.

Le Centre de formation WWF est l'organe responsable de la formation au sein du WWF
Suisse. Il encourage l'intégration des qualifications environnementales au niveau des métiers
et de la formation, renforce le développement de marchés respectueux de l'environnement et
permet aux personnes intéressées de devenir actives dans ce domaine.

Pour notre centre de formation romand du WWF Suisse a Lausanne, nous recherchons dés
le 1er octobre prochain, et pour une durée d'un an,

Un/e stagiaire MPC (80-100%)

En collaboration avec I'équipe du centre de formation, le/la stagiaire devra effectuer les
taches suivantes:

e Administration du centre de formation (gestion des e-mails et du courrier, accueil
téléphonique, gestion et mise a jour de la base de données d'adresses, envoi des
factures, etc.)

e Soutien dans l'organisation de journées de cours (constitution de dossiers pour les
participants, réservation de salles et d'hétels, accueil des participants, évaluation des
journées, etc.)

e Soutien dans la rédaction/production de flyers et brochures

e Mise a jour du site internet et de l'intranet de la formation

Vous souhaitez faire un stage en vue de l'obtention d'une maturité professionnelle
commerciale ou étes au bénéfice d’'une maturité commerciale et souhaitez faire une
premiére expérience professionnelle. Vous possédez de l'aisance rédactionnelle, de bonnes
aptitudes a travailler en équipe et de l'esprit d'initiative. Vous maitrisez les outils
informatiques usuels. De plus, vous avez un intérét marqué pour la nature et
'environnement.

Outre une bonne maitrise de la rédaction francaise, des connaissances de l'allemand sont

un atout.

Notre offre vous intéresse? Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature jusqu’au 6
septembre 2010 par e-mail a: service-info@wwf.ch mention «Stage Centre de formation», ou
par courrier a 'adresse suivante;: WWF Suisse, Avenue Dickens 6, 1006 Lausanne.




